Zarzadzenie Nr 7/2022
Wojta Gminy L¢ka Opatowska
z dnia 09 lutego 2022r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w Szkole
Podstawowej im. Jana Pawla II w Trzebieniu.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 w zwigzku z art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2021r. poz. 1372 ze zm.) oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021r. poz. 305 ze zm.) zarzadzam
CO nastgpuje:

§1

1. W zwiagzku z decyzja obecnego Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Jana Pawtla II
w Trzebieniu o przejsciu na emeryturg, oraz powierzenie pelnienia obowigzkow
Dyrektora zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo odbiorczej w Szkole
Podstawowej im. Jana Pawta Il w Trzebieniu.

2. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: od 14 lutego 2022r. do 24 lutego 2022r.

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 24 lutego 2022r.

§2

1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej powotuje komisje
inwentaryzacyjna w sktadzie:
a) Ewa Musiatek — Zastepca Skarbnika Gminy — Przewodniczgca komisji
b) Beata Jerczynska— pracownik CUW - Cztonek komis;ji
c) Kamila Osada — pracownik CUW - Cztonek komisji
2. W inwentaryzacji uczestnicza;
a) Urszula Wedzicha — Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta II w Trzebieniu,
jako osoba materialnie odpowiedzialna i przekazujaca majatek,
b) Malgorzata Kwiatkowska — osoba obejmujgca stanowisko p.o. Dyrektora Szkoty
Podstawowej im. Jana Pawta 11 w Trzebieniu.

§3

1. Inwentaryzacjg zdawczo-odbiorczg nalezy objac:
a) rzeczowe sktadniki aktywow trwatych,
b) wartosci niematerialne i prawne,
C) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych,
d) aktywa finansowe,
e) naleznosci i zobowigzania.



2. Powotana komisja wykonuje zadania:

a) okreslone w Instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowigcej zatacznik nr 5 do
Zarzadzenia Nr 20/2020 Kierownika Centrum Ushlug Wspolnych Gminy L¢ka
Opatowska z dnia 31 grudnia 2020r.

b) sporzadza spis akt pracowniczych, dokumentacji w tym organizacyjnej,
kancelaryjnej, prowadzonej na stanowisku Dyrektora jednostki - zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

C) sporzadza spis wraz z odciskami pieczgci stosowanych w jednostce - zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

d) sporzadza protokot z dokonanych czynnosci oraz przekazuje po 1 egzemplarzu
przekazujgcemu Dyrektorowi i przejmujgcemu Dyrektorowi jednostki oraz
Wojtowi Gminy Leka Opatowska — zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr
3 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Osoby dokonujace czynno$ci inwentaryzacyjnych sa odpowiedzialne za wiasciwe, doktadne
I zgodne ze stanem faktycznym przeprowadzania inwentaryzacji.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy
/-1 Adam Kopis



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 7/2022
Wojta Gminy Leka Opatowska
z dnia 09 lutego 2022r.

Spis dokumentacji znajdujacej si¢ w Szkole Podstawowej im. Jana Pawla 11

w Trzebieniu

(akt pracowniczych, organizacyjnej, kancelaryjnej,)

Wykaz teczek akt osobowych

Lp. | Imi¢ i nazwisko pracownika Pozycje spisu w | Uwagi
poszczegolnych czeSciach
akt osobowych (A,B,C,D)
. Dokumentacja organizacyjna, kancelaryjna:
Lp. | Symbol Haslo klasyfikacyjne Daty Uwagi
klasyfikacyjny skrajne/

pozycje spisu

Woéjt Gmin
/-1 Adam Kopis




Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 7/2022
Wojta Gminy Leka Opatowska
z dnia 09 lutego 2022r.

Wykaz pieczatek, pieczeci stosowanych
w Szkole Podstawowej im. Jana Pawla II w Trzebieniu i ich odciski

Lp.

Odcisk pieczatki lub pieczeci

Wojt Gminy

/-1 Adam Kopis




Zalgcznik nr 3

do zarzagdzenia Nr 7/2022
Wojta Gminy Leka Opatowska
z dnia 09 lutego 2022r.

Protokeét z inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Szkole Podstawowej im. Jana Pawta 11
w Trzebieniu

Sporzadzony dnia ...l w Szkole Podstawowej im. Jana Pawtla II
w Trzebieniu.
Kontrole zdawczo-odbiorczg przeprowadzita komisja powotana Zarzadzeniem Nr 7/2022
Wojta Gminy bteka Opatowska z dnia 09 lutego 2022r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w Szkole Podstawowej im. Jana Pawta II w Trzebieniu,
w sktadzie :

1. Ewa Musialek — Zastepca Skarbnika Gminy - Przewodniczaca komisji

2. Beata Jerczynska — pracownik CUW — Cztonek komisji

3. Kamila Osada — pracownik CUW — Cztonek komisji
W obecnosci :

1. Urszuli Wedzichy — Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Jana Pawta II w Trzebieniu,
jako osoba materialnie odpowiedzialna i przekazujaca majatek,

2. Malgorzaty Kwiatowskiej — osoby obejmujacej stanowisko Dyrektora Szkoty
Podstawowej im. Jana Pawta IT w Trzebieniu

Czynnosci dokonane przez komisje :
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji majqtku Szkoly Podstawowej im. Jana Pawla 11
w Trzebieniu.
Komisja ustalila :



4. Inne czynnosci i ustalenia:

Podpisy komisji :

1. Ewa Musiatek — Zastepca Skarbnika Gminy - Przewodniczaca komisji ...................
2. Beata Jerczynska — pracownik CUW - Cztonek komisji ... ...l
3. Kamila Osada — pracownik CUW - Cztonek komisji ...,

Podpisy 0sob obecnych w czasie inwentaryzacji:
1. Urszula Wedzicha - e

Podpis osoby przejmujacej obowigzki
2. Malgorzata Kwiatkowska - ...

Zalacznik:
1. Protokot przejecia jednostki Centrum Ustug Wspolnych Gminy Leka Opatowska

Wojt Gminy

[/ Adam Kopis



