Zarzadzenie Nr 9/2009
Woéjta Gminy Leka Opatowska

z dnia 06 stycznia 2009r.

w sprawie zmiany regulaminu dokonywania zakupow dostaw, ustug lub robot budowlanych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 EURO

ze srodkow budietu Gminy Leka Opatowska

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 60 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001lr. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami)

uchwalam, co nast¢puje:

§1

1. Dokonuje si¢ zmian Zarzadzenia Nr 68/2007 z dnia 09 listopada 2007 roku w sprawie
wprowadzenia regulaminu dokonywania zakupow dostaw, ustug lub robdot budowlanych, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 EURO ze srodkow
budzetu Gminy Leka Opatowska w ten sposob,

ze § 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

» 2. Regulamin stosuje si¢ przy dokonywaniu zakupdéw dostaw, ustug lub robot budowlanych,

ktorych warto$¢ miesci sie¢ w przedziale od 2000,00 do 14 000,00 euro”.

§2

Dokonuje si¢ zmian w § 7 Zatacznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr 68 / 2007 z dnia 09 listopada 2007
roku w sprawie wprowadzenia regulaminu dokonywania zakupow dostaw, ustug lub robot

budowlanych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000

EURO ze $rodkéw budzetu Gminy t¢ka Opatowska ktory otrzymuje
brzmienie:

,» 1. Kazda zawarta umowa oznaczona bgdzie wedlug nastgpujacego wzoru: ....... /3420/...../_ /
gdzie:

e pierwszy czton oznacza symbol literowy wydziatu / referatu lub jednostki organizacyjne;j
e drugi czton stanowi oznaczenie wg klasyfikacji

e trzeci czton oznacza dwie ostatnie cyfry roku, w ktorym sprawe wszczgto.



Umowy w imieniu, ,,zamawiajacego” podpisuje kierownik jednostki organizacyjnej, przy czym

Wo6jt Gminy podpisuje umowe przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

2. Dokumentacja przeprowadzonego zamowienia oznaczona begdzie wedlug nastgpujacego
wZzoru: ....... /3410/....... /| gdzie:

a. pierwszy czton oznacza symbol literowy wydziatu / referatu lub jednostki organizacyjnej
b. drugi czton stanowi oznaczenie wg klasyfikacji

C. trzeci czton kolejny numer umowy

o

czwarty czton oznacza dwie ostatnie cyfry roku, w ktorym sprawe wszczgto™.

§3

Dokonuje si¢ zmian zatacznikow nr 1,2,3,4 do Regulaminu dokonywania zakupéw dostaw, ustug
lub robo6t budowlanych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 14 000 EURO ze $rodkow budzetu Gminy teka Opatowska w ten sposob, ze otrzymuja

one brzmienie stanowiace Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§4

W przypadku realizacji projektow 1 przedsigwzi¢¢ wspotfinansowanych ze srodkow Unii
Europejskiej procedurg zapytania ofertowego nalezy stosowac¢ zgodnie z Wytycznymi Instytucji

Zarzadzajacych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zalqcznik nr 1
do regulaminu

Formularz dokumentujacy udzielenie zaméwienia
o wartoSci do 14 tys. euro

Przedmiotem zaméwienia jest

szacunkowa warto$¢ zt ........................ LEULO ovvveiieeeannennnn
szacunkowa warto$S¢ zt ........................ LEULO ovvveiieeeannennnn
szacunkowa wartoSC zt ........................ 101 o S
szacunkowa wartoS¢ zt ...l 101 (o S
RAZEMz} ........................ SEUTO .uueeeeeeeeenn,

Warto$¢ szacunkowa zamowienia zostala ustalona w oparciu o $redni kurs zlotego w stosunku do euro,
stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci zamdwien publicznych, wynoszacy ............. (Aktualne
rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow wydane na podstawie art. 35 ust.3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r.- Prawo zamowien publicznych). Ustalenie wartosci zamowienia dokonano w dniu ....................
na podstawie (nalezy zaznaczy¢ wlasciwa podstawe):

a) cen rynkowych przedmiotu zamOwienia - ..............ooeiiiiiiiininenannn.

(poda¢ zrodto)

b) analizy wydatkéw z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesiecy,

c) wysokosci wydatkow na ten cel w planie finansowym,

d) odniesienia do cen dostawy/ustugi poprzednio realizowanej z uwzglednieniem

prognozowanego wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych
e) pierwszej dostawy/ustugi,
f) kosztorysu inwestorskiego,

)
(poda¢ podstawe)

Z uwagi na fakt, iz warto$¢ szacunkowa zamowienia w biezacym roku budzetowym nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci 14 tys. euro, postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U z 2006r., nr 164, poz. 1163 ze zm.).
W dniu ... r. nawigzano kontakt osobisty* - telefoniczny* z nizej wymienionymi
potencjalnymi wykonawcami z zapytaniem, czy moga zrealizowaé przedmiotowe zamowienie:

(poda¢ nazwy i adresy wykonawcow)
W zalaczeniu oferty ztozone przez wykonawcow*.
Uzyskano nastgpujace informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia
(cena oraz istotne elementy, np. jakos¢, estetyka, walory uzytkowe, koszty eksploatacji, gwarancja itp.)



W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe zamdwienie udzielone
zostanie: ......

T ) 11
(SHOWNIE: .o e )

Postgpowanie przeprowadzit:

(imig i nazwisko, stanowisko)

(pieczatka, podpis)

Komisja przetargowa w sktadzie*:

e , podpis
e , podpis

B , podpis

Postgpowanie zatwierdzil ...........coiiiiiiiii w dniu

(kierownik jednostki)

* niepotrzebne skresli¢



Zalqcznik nr 2
do regulaminu

(pieczatka jednostki) (data)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie art. 5 ust. 2 pkt. 1 regulaminu dokonywania zakupow dostaw, ustug lub robot budowlanych, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 EURO ze $rodkow budzetu Gminy Lgka

Opatowska, zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym o ceng dostaw/ustug/robot budowlanych*

Przedmiot zamowienia:

Sposob obliczenia ceny, przygotowania oferty:

1) cene nalezy ustali¢ na podstawie kalkulacji whasnej biorac pod uwage przedmiot zamdwienia;

2) w ofercie nalezy poda¢ cene netto zamoOwienia, stawke/kwote podatku (VAT) i cene brutto zamdwienia, z
doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku;

3) cena oferty brutto winna by¢ okre$lona cyframi i stownie;

4) oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej (wg zataczonego wzoru);

5) oferte nalezy umie$ci¢ w zabezpieczonej kopercie opisanej: nazwa i adres zamawiajacego,
nazwa i adres oferenta oraz napis "Zapytanie ofertowe — ... "

W zalaczeniu:

1. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia *
2. Formularz ofertowy*

3. Projekt umowy™*

4. Inne zataczniki-..............cocooiii *

(podpis zamawiajacego)

* niepotrzebne skresli¢



Zalqcznik nr 3
do regulaminu

nr sprawy :........ /3410/......... !
OFERTA
Nazwa i siedziba oferenta/pieczec oferenta:
Adres jednostki przeprowadzajacej
postepowanie
Odpowiadajac na zapytanie ofertowe zdnia ........................ 200.. r., obejmujace
oferujemy wykonywanie zamowienia za ceng:
- CeNANEO......ueveiiiiiireeeee e
- kwota/stawka...........cccceveiiiiiiiiins podatku (VAT),
- CeNabrutto........ooeviiiiicie
RAZEM
(stownie brutto
..................................................................................................................................................... zt)



Zalqcznik nr 4
do regulaminu

Formularz oceny zlozonych ofert.

1. Spelianie warunkow

Wymagane warunki udziatu

W postgpowaniu

Numer oferty

1

2

3

4

5

spetnia/
nie spetnia*

spetnia/
nie spetnia*

spetnia/
nie spetnia*

spetnia/
nie spetnia*

spetnia/
nie spetnia*

spetnia/
nie spetnia*

spetnia/
nie spetnia*

spetnia/
nie spetnia*

spetnia/
nie spetnia*

spetnia/
nie spetnia*

spetnia/
nie spetnia*

spetnia/
nie spetnia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spetnia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spetnia*

spetnia/
nie spetnia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spetnia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spetnia*

spetnia/
nie spetnia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spetnia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spetnia*

spetnia/
nie spetnia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spetnia*

spetnia/
nie spelnia*

2. Streszczenie oceny i poréwnania zlozonych ofert

udzialu w postgpowaniu — zgodnie ze szczegélowym opisem zaméwienia

Nr Liczba pkt w kryterium Liczba pkt w kryterium Liczba pkt w kryterium Liczba pkt w kryterium Liczba pkt w Razem
oferty | e | s | kryterium
Czlonkowie Komisji Przetargowej w sktadzie:
L e e
podpis
N
podpis
N
podpis
Pracownik prowadzacy poSt@DOWANIE: . ... ...eueiririnineniititiienineiienees cenaes podpis

(podpis kierownika zamawiajqcego)




Sposdéb dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty

I. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, gdzie jedynym kryterium bedzie cena - waga
100% Zamawiajacy przyzna maksymalna liczbg punktow, tj. 100, Wykonawcy, ktory przedstawit
ofertg najtansza na oceniang cze$¢ zamowienia. Pozostate oferty zostana ocenione zgodnie z wzorem:

cena oferty najtanszej
X100% X 100 pkt

cena oferty ocenianej

Il. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej z ofert, gdzie wystapia inne, poza cena kryteria
oceny Zamawiajacy zastosuje do obliczenia punktacji kryteriow nastgpujace wzory:

1. CENA LUB OKRES WYKONANIA

Wagg kryterium po nadaniu jej wartosci % obliczamy wg wzoru:

cena oferty najtanszej
X nadana warto$¢ % X 100 pkt

cena oferty ocenianej

2. POZOSTALE KRYTERIA OSTRE OCENY OFERT

Wagi pozostatych kryteriow po nadaniu im wartosci %

oferta oceniana
X nadana warto$¢ % X 100 pkt

oferta najkorzystniejsza



