Zarzadzenie Nr 5/2009
Wojta Gminy Leka Opatowska

z dnia 06.01.2009r.

w sprawie utworzenia Biura Ochrony Informacji w Urzedzie Gminy
w Lece Opatowskiej i zmiany Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Gminy w Lece Opatowskiej

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 142,
poz. 1591 z pozn. zm.) w zwiazku z art. 18 wust. 4 ustawy
z dnia 22 stycznia 1999r. o ochronie informacji niejawnych
(Tekst jednolity z 2005 Nr 196, poz. 1631 z pozn. zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

§1

1. Tworzy sie w Urzedzie Gminy w Lece Opatowskiej Biuro Ochrony
Informacji w skladzie:
- Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,
- Kierownik Kancelarii Tajnej.
- Inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego.

2. Integralna czes¢ Biura Ochrony Informacji stanowi Kancelaria Tajna,
ktora podlega bezposrednio Pelnomocnikowi ds. ochrony informacji
niejawnych.

82

Dokonuje si¢ zmian w regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy w Lece
Opatowskiej w ten sposob, ze:
1. § 7 otrzymuje brzmienie:

»W sklad Urzedu Gminy wchodza nastepujace referaty:

- Referat organizacyjny (OR)

- Referat Finansowy (FI)

- Referat Budownictwa Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska (BGK)

- Referat Spraw Obywatelskich (SO)

- Referat Kultury, Sportu i Promocji (KSP)

- Referat Inwestycji, Zamowien Publicznych i Funduszy Unijnych (IZP)



- Urzad Stanu Cywilnego (USC)

- Biuro Ochrony Informacji (OIN).”

2. § 21 pkt. 4 otrzymuje brzmienie:

3.

sopracowywanie zakresow czynnosci dla pracownikow zatrudnionych

w Urzedzie na stanowiskach kierowniczych i samodzielnych

stanowiskach pracy, oraz dla pracownikow Biura Ochrony Informacji.”

§ 30 otrzymuje brzmienie:

»,D0 zadan Biura Ochrony Informacji naleza:

prowadzenie Kancelarii Tajnej,

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ochrony fizycznej,
ochrona systemow 1 sieci teleinformatycznych, w  ktorych
sa wytwarzane, przetwarzane, przechowywane lub przekazywane
informacje niejawne,

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow
o ochronie tych informacji,

okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow
opracowanie planu ochrony Urzedu Gminy 1 nadzorowanie
jego realizacji,

szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych,
prowadzenie wykazu stanowisk i prac zleconych oraz o0s6b
dopuszczonych do pracy lub stuzby na stanowiskach, z ktérymi wiaze
sie dostep do informacji niejawnych,

przeprowadzanie zwyklego postepowania sprawdzajacego
w odniesieniu do pracownikow, ktorzy beda mieli dostep do informacji
niejawnych i1 wydawanie dla nich poswiadczen bezpieczenstwa
oraz przechowywanie akt zakoniczonych postepowan sprawdzajacych.

8§83

Zalacznik Nr 1 otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku Nr 1

do niniejszego zarzadzenia.

8§84

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY

mgr Witold Jankowski



Zatgcznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 5/2009 W¢jta Gminy teka Opatowska

z dnia 6 stycznia 2009
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