Sprawozdanie z wykonania planu dziatalnosci Urzedu Gminy teka Opatowska za 2021r.

Zestawienie zbiorcze
Mierniki okreslajace stopieri realizacji celu
. L Najwazniejsze podjete dziatania
Lp. Zadania Planowana warto$¢ do Osiagnieta Osiagnigty efekt zmierzajace do oclagniecia celu
osiggniecia na koniec roku, | wartosc na koniec
ktérego dotyczy plan roku
1. 2 3 4 5 6
- zlecenie opracowania operatu
Przygotowanie i wydanie decyzji o . szacunkowych wyceny
1. naliczeniu optaty adiacenckiej z tytutu 100% 100% Uzyskagfl;n; Z{ng optaty nieruchomosci,
podziatu nieruchomosci - opracowanie projektu decyzji,
- wydanie decyzji.
- wybdr wykonawcy
Wykonanie przeglagdéw rocznych drog 100% 100% Aktualna informacja o - zlecenie wykonania,
gminnych ’ ? stanie drég gminnych - opracowanie protokotdw z
przegladu
- zebranie wnioskéw wraz z
. . i fakt i
Prawidtowa weryfikacja zafiqczonymi a! ,uraml od
M podatnikow
. otrzymanych wnioskow, R . :

Dokonanie zwrotu podatku akcyzowego naliczenie i wvdanie - naliczenie naleznego zwrotu
zawartego w cenie oleju napedowego decvzii term?nowe podatku akcyzowego oraz wydanie
wykorzystanego do produkgji rolnej za 100% 100% zfoienizle \JN'niosku o érodki decyzji

2021r. Zebranie wnioskéw, faktur, ’ ’ do Urzedu - dostarczenie podatnikom decyzji
naliczenie naleznego zwrotu, wydanie Woiewddzkie i fata - ztozenie wniosku o dotacje do
decyzji. JEWO 80, wyplata Urzedu Wojewddzkiego
oraz rozliczenie otrzymanej A
. - wypfata naleznego zwrotu
dotacji.
podatku akcyzowego
- rozliczenie otrzymanej dotacji
- monitorowanie terminowosci
Terminowo$¢ sporzadzania i sktadania Terminowe zlosenie sktadania sprawozdan
miesiecznych sprawozdar budzetowych i sorawozdan jednostkowych przez podlegte
w zakresie operagji finansowych przez e dncfstkow ch oraz jednostki
podlegte Jednostki Budzetowe oraz 100% 100% sJ rawozdar }l cievch - analiza ztozonych sprawozdan
sporzadzanie zbiorczych sprawozdan - Pra\?vi dlowosc wa kazyan .ch jednostkowych
przez Gmine za 2021r. ¥ . v -opracowanie i ztozenie zbiorczych
danych w sprawozdaniach. .
sprawozdan.




Przeprowadzenie badan lekarskich
wstepnych, okresowych i kontrolnych

100%

100%

Dopuszczenie pracownika
do wykonywania zadan na
powierzonym stanowisku

- systematyczne i biezgce
kierowanie oséb majacych
rozpoczac prace w Urzedzie Gminy
na wstepne badani8a lekarskie
- przygotowanie listy pracownikdw,
ktérzy maja wskazane okresowe
badanie lekarskie
- umoéwienie wizyt lekarskich u
lekarza medycyny pracy oraz u
okulisty i innych specjalistéw wg
wskazan lekarza
- uzyskanie orzeczen
stwierdzajacych zdolnogé
pracownika do pracy

Weryfikacja akt osobowych pod katem

oraz przepisami w sprawie prowadzenia
dokumentacji pracowniczej

zgodnosci z aktualnymi przepisami RODO

100%

90%

Dostosowanie teczek akt
osobowych do przepisow
rozporzadzenia w sprawie
dokumentacji
pracowniczej,
dostosowanie zakresu
gromadzonych danych
osobowych do obecnie
obowiazujacych przepiséw
RODO

- przeglad dokumentag;ji
zgromadzonej w aktach
osobowych pracownikdw,
- zatozenie nowych teczek
osobowych z podziatem czeéci ,B”
na trzy grupy
- zatozenie i uzupetnienie spisu
dokumentéw znajdujacych sie w
poszczegdlnych czesciach akt
osobowych
- wytaczenie dokumentacji
niezgodnej z obowigzujgcymi
przepisami RODO.

Sporzadzenie i Uzgodnienie Planu
Operacyjnego Funkcjonowania Gminy
teka Opatowska w warunkach
zewnetrznego zagrozenia
bezpieczeristwa panstwa i w czasie
wojny

100%

100%

zagrozenia bezpieczefistwa

Zapewnienie posiadania
przez Gmine teka
Opatowska aktualnego
Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Gminy w
sytuacji zewnetrznego

paristwa i w czasie wojny

— Przygotowanie planu przez
pracownika odpowiedzialnego
za realizacje zadania.

— Zatwierdzenie przez Wojta
Gminy.

— Uzgodnienie planu ze Starostg
Kepinskim i Wojewoda
Wielkopolskim.
Naniesienie poprawek
wynikajacych z uzgodnien.

-




Budowa kanalizacji sanitarnej na ul.
Radosnej w Opatowie

100%

100%

Wybudowanie kanalizacji
sanitarnej, zapewnienie
mieszkanicom podtgczenia
sie do sieci

- ustalenie wartosci zamowienia;
- przygotowanie dokumentacji
niezbednej do przeprowadzenia
zapytania ofertowego;

- przeprowadzenie procedury
zapytania ofertowego;

- wylonienie wykonawcy;

- podpisanie umowy;

- przekazanie placu zabaw;

- nadzorowanie nad przebiegiem
inwestycji;

- zakonczenie i rozliczenie
inwestycji

Whnioskowanie o $rodki zewnatrzne w XI|

9. Konkursie ,,Pieknieje Wielkopolska Wies”

Budowa wiaty rekreacyjnej oraz sitowni
zewnetrznej w Rakowie

100%

100%

Wykonanie wiaty
rekreacyjnej oraz sitowni

- ustalenie wartosci zamdwienia;
- przygotowanie dokumentacji
niezbednej do przeprowadzenia
zapytania ofertowego;

- przeprowadzenie procedury
zapytania ofertowego;

- wylonienie wykonawcy;

- podpisanie umowy;

- przekazanie placu zabaw;

- nadzorowanie nad przebiegiem
inwestycji;

- zakonczenie i rozliczenie
inwestycji

teka Opatowska, dn. 28 lutego 2022r.

Zestawienie sporzadzita




