Zarzadzenie Nr 3/2013
Kierownika Urzedu Gminy - Wéjta Gminy Le¢ka Opatowska
z dnia 24 kwietnia 2013r.

w sprawie likwidacji referatu w Urzedzie Gminy Leka Opatowska i zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Lece Opatowskiej

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
z 2001r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1

W Urzedzie Gminy w Ltegce Opatowskiej likwiduje si¢ Referat Inwestycji, Zamowien
Publicznych i Funduszy Unijnych.

§2

Dokonuje si¢ zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Lece Opatowskiej
W ten sposob, ze:

1. § 7 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»W sktad Urzedu Gminy wchodza nastgpujace referaty i samodzielne stanowiska
pracy:

- Referat Organizacyjny (OR)

- Referat Finansowy (FI)

- Referat Budownictwa, Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska(BGK)

- Referat Spraw Obywatelskich (SO)

- Urzad Stanu Cywilnego (USC)

- Biuro Ochrony Informacji (OIN)

- Stanowisko ds. Inwestycji, Zamoéwien Publicznych i Funduszy Unijnych (I1ZF)”

2. W §24 ust. Dodaje si¢ punkt:
,»22. Tworzeniu Plandw Odnowy Wsi oraz nadzor nad procedurami ich opracowania”
3. § 29 otrzymuje brzmienie:

,Do zadan stanowiska ds. Inwestycji, Zaméwien Publicznych i1 Funduszy Unijnych
nalezy:

1. Prowadzenie caloksztaltu spraw wynikajacych z ustawy prawo zamoéwien
publicznych w Urzgdzie Gminy

2. Przeprowadzenie postgpowania przetargowego zgodnie =z regulaminem
dokonywania zakupow, dostaw, ustug lub rob6t budowlanych, ktorych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$ci wyrazonej kwoty 14 0000 EURO
ze Srodkow budzetu Gminy Leka Opatowska.

3. Prowadzenie spraw w zakresie inwestycji a w szczegdlnosci:



1) przygotowanie warunkow technicznych do zamawiania dokumentacji
projektowych do planowanych inwestycji.

2) kierowanie do opiniowania i uzgodnienia projektow inwestycyjnych i
remontowych.

3) prowadzenie inwestycji gminnych z zakresie infrastruktury oraz budownictwa
komunalnego, szkolnego i remontow,

4) prowadzenie odbiorow inwestycji i sporzadzanie protokotow odbioru,

5) sporzadzanie protokotu odbioru obiektéw i rozliczenia inwestyciji,

6) przekazanie inwestycji po uprzednim uzyskaniu pozwolenia na uzytkowanie
(jezeli jest wymagane) do odpowiedniego referatu w celu prawidlowe;j
eksploatacji.

Prowadzenia postgpowania o zamoOwienie publiczne pod wzgledem

proceduralnym, a w szczegdlnosci:

1) wnioskowanie do Wojta Gminy o powolanie komisji przetargowej, w celu
przeprowadzenia post¢gpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

2) udziat w pracach komisji przetargowych,

3) przekazywanie do publikacji ogltoszen w sprawach zamowien publicznych,

4) prowadzenie korespondencji z Urzedem Zamowien Publicznych,

5) kompletowanie, powielanie i wydawanie oferentom materiatdéw przetargowych

6) prowadzenie dokumentacji, sporzadzanie dokumentéw w ramach toczacego si¢
postepowania,

7) prowadzenie korespondencji z wykonawcami,

8) wspolpraca z Referatem Finansowym odno$nie informacji o wysokosci
wadium, jego zwrocie, opfat za materialy przetargowe oraz wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

9) udzielanie wyjasnien odnosnie zapytan do SIWZ w uzgodnieniu z komorka
merytoryczna,

10) koordynacja pracy i obstuga komisji przetargowej ds. zamowien publicznych
pod wzgledem technicznym,

11) sprawdzanie ofert pod wzgledem formalnym - zgodnosci z wymaganiami
ustawowymi oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

12) przedstawianie Wojtowi opinii komisji przetargowych o ztozonych ofertach,

13) prowadzenie rejestru przetargow,

14) prowadzenie spraw z zakresu protestow i odwotan ,

15) prowadzenie rejestru umow  zawartych zgodnie z ustawa prawo zamoOwien
publicznych oraz regulaminu zamoéwien.

16) przygotowanie regulaminu powolywania i pracy komisji przetargowej oraz
dokonywanie jego aktualizaciji,

Prowadzenie procedury w przypadku skorzystania ze srodkéw odwotawczych

przez wykonawcg lub organizacj¢ pracodawcoéw i przedsigbiorcow, zrzeszajaca

dostawcow lub wykonawcow, wpisana na list¢ Prezesa UZP

Udostepnianie na pisemny wniosek do wgladu zgodnie ustawa - Prawo zaméwien

publicznych ofert sktadanych w postgpowaniu o zamowienie publiczne, ktore sa

jawne 1 podlegaja udostgpnieniu od chwili ich otwarcia.

Udostgpnianie do wgladu protokotow, oswiadczen, opinii biegtych, wyjasnien oraz

innych zatacznikow do protokotu postgpowania o zamdwienie publiczne, ktére sa

jawne 1 podlegaja udostepnieniu na podstawie ustawy - Prawo zamoéwien
publicznych.



8. Udostgpnianie do wgladu umoéw o zamoéwienie publiczne na zasadach okreslonych
w przepisach o dostgpie do informacji publicznej w mysl przepisow ustawy -
Prawo zaméwien publicznych.

9. Opracowywanie danych do umieszczenia w BIP, ich edycja i publikacja.
10. Tworzenie i monitoring Wieloletniego Planu Inwestycyjnego.

§3

Zatacznik Nr 1 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 3/2013

Kierownika Urzedu Gminy - Wojta Gminy L¢ka Opatowska
z dnia 24 kwietnia 2013r.
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