Zarzadzenie Nr 17/2013
Kierownika Urzedu Gminy - Woéjta Gminy L¢ka Opatowska

z dnia 07 listopada 2013r.

w sprawie: powolania komisji do przeprowadzenia brakowania
dokumentacji niearchiwalnej.

Na podstawie art. 5 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tekst jedn. z 2011r. Dz. U. Nr 123, poz. 698 ) oraz § 4 i § 7 ust. 2
Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002r. w sprawie postgpowania
z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikacji oraz zasad i trybu przekazywania
materiatdw archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375),
zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

Powotuj¢ komisj¢ do przeprowadzenia brakowania dokumentacji niearchiwalnej, ktorej okres
przechowywania okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt organow gminy
I zwiazkow migdzygminnych oraz urzedow obstugujacych te organy i zwiazki juz minal.

§2

Ustalam nastepujacy sktad komisji:
1. Przewodniczacy Komisji: Malgorzata Gaszczak— Sekretarz Gminy
2. Czlonkowie komisji:
- Monika Sarnowska - Stempniewska — Kierownik Urzg¢du Stanu Cywilnego
- Anna Wojtasik — Inspektor ds. podatkow i optat
- Paulina Kosinska — Mtodszy ref. ds. organizacyjno-kancelaryjnych.

§3
Do zadan komisji nalezy:
= ocena przydatnosci do celow praktycznych dokumentacji niearchiwalnej, ktorej
uptynat termin przechowywania,
= sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na

zniszczenie,
= sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na zniszczenie.

§4

Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego na wybrakowanie dokumentacji niearchiwalnej
archiwista zakladowy przekazuje ja do zniszczenia.

§5

Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem przepisow ustawy
0 ochronie danych osobowych.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



