Wzory blankietów korespondencyjnych i pieczęci nagłówkowych oraz pieczęci do podpisu stosowanych w Urzędzie Gminy oraz przez organy samorządu 
Gminy Łęka Opatowska
I. Wzory blankietów korespondencyjnych lub pieczęci nagłówkowych oraz pieczęci podpisowych stosowanych w sprawach należących do kompetencji Rady Gminy:

1. nagłówkowe:

RADA GMINY ŁĘKA OPATOWSKA

ul. Akacjowa 4

63 – 645 Łęka Opatowska

2. podpisowe:

PRZEWODNICZĄCY RADY

lub

WICEPRZEWODNICZĄCY RADY

(imię i nazwisko)





        (imię i nazwisko)
II. Wzory blankietów korespondencyjnych lub pieczęci nagłówkowych oraz pieczęci podpisowych w sprawach należących do kompetencji przewodniczącego rady

1. nagłówkowe:

PRZEWODNICZĄCY

RADY GMINY ŁĘKA OPATOWSKA

ul. Akacjowa 4
63-645 Łęka Opatowska

2. podpisowe

PRZEWODNICZĄCY RADY

(imię i nazwisko)

III. Wzory blankietów korespondencyjnych lub pieczęci nagłówkowych oraz pieczęci popisowych w sprawach należących do kompetencji wiceprzewodniczącego rady:

1. nagłówkowe:
RADA GMINY ŁĘKA OPATOWSKA

ul. Akacjowa 4

63 – 645 Łęka Opatowska

2. podpisowe:

WICEPRZEWODNICZĄCY RADY

(imię i nazwisko)

IV. W sprawach należących do kompetencji komisji rady stosuje się blankiety korespondencyjne lub pieczęcie nagłówkowe ustalone dla rady oraz pieczęcie podpisowe w brzmieniu:

PRZEWODNICZĄCY

KOMISJI ………………..

(imię i nazwisko)

V. Wzory blankietów korespondencyjnych lub pieczęci nagłówkowych oraz pieczęci popisowych w sprawach należących do kompetencji wójta:
1. nagłówkowe:

WÓJT GMINY

ŁĘKA OPATOWSKA

ul. Akacjowa 4

63-645 Łęka Opatowska

2. podpisowe:

 WÓJT  GMINY



lub


w z. WÓJTA GMINY

(imię i nazwisko)






   (imię i nazwisko)










     Zastępca Wójta

VI. W sprawach należących do kompetencji Zastępcy Wójta Gminy stosuje się blankiety korespondencyjne lub pieczęcie nagłówkowe ustalone dla Wójta Gminy oraz pieczęcie podpisowe w brzmieniu:
ZASTĘPCA WÓJTA

(imię i nazwisko)

VII. Wzory blankietów korespondencyjnych lub pieczęci nagłówkowych oraz pieczęci popisowych w sprawach załatwianych z upoważnienia wójta:

1. nagłówkowe:

WÓJT GMINY

ŁĘKA OPATOWSKA

ul. Akacjowa 4

63-645 Łęka Opatowska

2. podpisowe:

z up. WÓJTA GMINY

imię i nazwisko
Zastępca Wójta
lub też:

  z up. WÓJTA  GMINY       lub   z up. WÓJTA GMINY
lub 
z up. WÓJTA GMINY
 imię i nazwisko


imię i nazwisko

   imię i nazwisko

     Sekretarz Gminy

      Kierownik Referatu ……

Stanowisko służbowe

VIII. Wzory pieczęci nagłówkowych w sprawach załatwianych przez Gminę Łęka Opatowska
                 GMINA



lub 

            GMINA

      ŁĘKA OPATOWSKA




  ŁĘKA OPATOWSKA

        woj. Wielkopolskie




ul. Akacjowa 4, 63-645 Łęka Opatowska

Załącznik nr 10








