Zarzadzenie Nr 17/2008
Wojta Gminy L.eka Opatowska
z dnia 18 lutego 2008r.

w sprawie uzupelnienia w koniecznym zakresie jednolitego rzeczowego wykazu akt dla organow
gmin i zwiazkéw migdzygminnych

Na podstawie § 15 zalacznika do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych (Dz. U. Nr 112,
poz. 1319 ze zm.) W6jt Gminy Leka Opatowska zarzadza co nastepuje:

§1

W jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych w
uzgodnieniu z Archiwum Panstwowym w Kaliszu dokonuje si¢ nastepujacych uzupetnien:
I. w wykazie hasel klasyfikacyjnych pierwszego, drugiego i trzeciego rzedu:
1. w hasle klasyfikacyjnym ,,0 ZARZADZANIE”:
- hasle drugiego rzedu ,,00 ORGANY JEDNOOSOBOWE I KOLEGIALNE” poprzez
dodanie hasla trzeciego rzedu: ,,009 Izby Rolnicze — wybory de Izb Rolniczych”

II. w hasle klasyfikacyjnym ,,0 ZARZADZANIE” - w tabeli:

Symbol Kategoria archiwalna
klasyfika- Haslo klasyfikacyjne W komérece | W innych Uwagi
cyjny macierzystej | komérkach
0059 Sprawy osobowe radnych BE-6 Be W tym: o$wiadczenia majatkowe,
sprawy zwigzane z lustracja
009 Izby Rolnicze — wybory do Izb BS Be
Rolniczych

2. w hagle klasyfikacyjnym ,,1 KADRY” - w tabeli:

Kategoria archiwalna

Symbol
klasyfika- Haslo klasyfikacyjne W koméree | W innych Uwagi
cyjny macierzystej komérkach
1028 Os$wiadczenia pracownikow B-6 Be W tym: o$wiadczenia majatkowe,
o dzialalnosci gospodarczej i
o$wiadczenia lustracyjne
§2

Zobowiazuje sie Referaty i samodzielne stanowiska w Urzedzie Gminy w Lece Opatowskiej oraz
jednostki organizacyjne zobowigzane do stosowania wskazanej instrukcji do stosowania wyzej
wymienionego jednolitego wykazu akt wraz z rozszerzeniem.




§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi merytorycznie zajmujacemu si¢ prowadzeniem
archiwum zakladowego w Urzedzie Gminy w Lece Opatowskiej

§ 4

1. Jednolity rzeczowy wykaz akt ma zastosowanie do dokumentéw wytworzonych od 2008

roku
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie po zatwierdzeniu przez Dyrektora Archiwum Pafistwowego w

Kaliszu.
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