Urzad Gminy teka Opatowska

ul. Akacjowa 4

63-645 teka Opatowska

Plan dziatalnosci Urzedu Gminy teka Opatowska na 2021r.

produkgcji rolnej za 2021r. Zebranie wnioskdw,
faktur, naliczenie naleznego zwrotu, wydanie
decyzji.

100 %

Planowana
wartosé do
osiggniecia Osoby
Lp. Zadania na koniec Przewidywany efekt odpowiedzialne za
roku, realizacje zadania
ktorego
dotyczy plan
1. 2 3 4 5
. . . Dopuszczenie pracownika do
1. Przeprowadzenie badar\ lekarskich wstepnych, 100% wykonywania zadan na Podinspektor ds. kadr
okresowych i kontrolnych . .
powierzonym stanowisku
Dostosowanie teczek akt
osobowych do przepiséw
Weryfikacja akt osobowych pod katem zgodnosci rozporzadzenia w sprawie
5 z aktualnymi.przepisami RQDO oraz przep"!sami 100% dokumentacji pracowniczej, Podinspektor ds. kadr
w sprawie prowadzenia dokumentacji dostosowanie zakresu
pracowniczej gromadzonych danych osobowych
do obecnie obowigzujgcych
przepiséw RODO
. Prawidtowa weryfikacja
Dokonanie zwrotu podatku akcyzowego zawartego L . .
. . otrzymanych wnioskéw, naliczenie
w cenie oleju napedowego wykorzystanego do
3.

i wydanie decyzji, terminowe
ztozenie wniosku o srodki do
Urzedu Wojewddzkiego, wyptata
oraz rozliczenie otrzymanej dotacji.

Inspektor ds. podatkéw
i optat

Terminowos$¢ sporzadzania i sktadania
miesiecznych sprawozdan budzetowych i w
zakresie operacji finansowych przez podlegte
Jednostki Budzetowe oraz sporzadzanie zbiorczych
sprawozdan - przez Gmine za 2021r.

Przygotowanie i wydanie decyzji o naliczeniu

100 %

Terminowe ztozenie sprawozdan
jednostkowych oraz sprawozdan
tacznych.
Prawidtowos¢ wykazanych danych
w sprawozdaniach.

Skarbnik Gminy
Podinspektor ds.
ksiegowosci budzetowej,
oraz Kierownicy i Ksiegowi
podlegtych Jednostek

optaty adiacenckiej z tytutu podziatu

nieruchomosci

100%

Uzyskanie wptywu optaty do
budzetu

Budzetowych

Inspektor ds. gospodarki
gruntami




Wykonanie przeglgdéw rocznych dréog gminnych

100%

Aktualna informacja o stanie drog
gminnych

Kierownik Referatu BGK

Sporzadzenie i uzgodnienie planu operacyjnego
funkcjonowania Gminy teka Opatowska w
warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa w czasie wojny

100%

Zapewnienie posiadania przez
Gmine teka Opatowska aktualnego
planu operacyjnego
funkcjonowania Gminy w sytuacji
zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa w czasie
wojny

Inspektor ds. wojskowych i
oc

Budowa kanalizacji sanitarnej na ul. Radosnej w
Opatowie

100%

e Wybudowanie sieci kanalizacji
e Zapewnienie mieszkancom
podtaczenia do sieci
e Zapewnienie mozliwosci
kontrolowanego
odprowadzania Sciekdw
bytowych do oczyszczalni
Sciekow
e Wyeliminowanie nielegalnego
WYywozu nieczystosci na pola
uprawne i do przydroznych
rowoéw

Inspektor ds. inwestycji i
zamowien publicznych

Whnioskowanie o srodki zewnetrzne w XI Konkursie
,Pieknieje Wielkopolska Wies” -
»Budowa wiaty rekreacyjnej oraz sitowni
zewnetrznej w Rakowie”

100 %

. podniesienie atrakcyjnosci
i estetyki sotectwa Rakow

o stworzenie miejsca do
kulturalnego i
bezpiecznego spedzania
wolnego czasu dla
wszystkich mieszkancéw
sotectwa

Podinspektor ds.
pozyskiwania sSrodkéw
zewnetrznych

teka Opatowska, dn. 31 grudnia 2020r.

Zestawienie sporzgdzita: Ggszczak Matgorzata

Zatwierdzam: Wojt Gminy — Adam Kopis



