Zarzadzenie Nr 12/2017
Kierownika Urzedu Gminy - Wéjta Gminy teka Opatowska
z dnia 30 maja 2017r.

W sprawie: powotania komisji do przeprowadzenia
brakowania dokumentacji niearchiwalne;j

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminny
(tj. Dz. U. z 2016r. poz. 446 ze zm.), art. 5 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 1506) oraz § 9
Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015r. w
sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw paristwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z
2015r. poz. 1743).

§1

Powotuje komisje do przeprowadzenia brakowania dokumentacji niearchiwalnej, ktorej
okres przechowywania okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdéw gmin
i zwigzkow miedzygminnych juz minat.

§2
Ustalam nastepujgcy sktad komisji:

Przewodniczgcy Komisji: Gagszczak Matgorzata - Sekretarz Gminy

Cztonkowie komisji:

1. Biniek Agnieszka — Kierownik Referatu Zamdwieri Publicznych, Zarzadzania Projektami i
Promocji Gminy

2. Brzgkata Alina — Skarbnik Gminy
Jerczynski Tomasz - Kierownik Referatu Budownictwa, Gospodarki Komunalnej i Ochrony
Srodowiska
Poslednik Katarzyna — Pomoc administracyjna
Sarnowska - Stempniewska Monika — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

§3
Do zadan komisji nalezy:
1. typowanie dokumentacji przeznaczonej do brakowania poprzez ocene przydatnosci do
celow praktycznych dokumentacji niearchiwalnej, ktérej uptynat okres przechowywania,
2. sporzadzenie odrgbnych wnioskdw o wydanie zgody na brakowanie dla dokumentacji
niearchiwalnej z zakresu obrony cywilnej i dla pozostatej,
sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej, ktéra ma podlega¢ brakowaniu,
4. przedfozenie sporzadzonego spisu celem zaopiniowania przez kierownikéw komérek
organizacyjnych, ktérych dokumentacja zostata wytypowana do brakowania.

S

§4

Po uzyskaniu zgody Archiwum Pafstwowego na wybrakowanie dokumentacji niearchiwalnej
archiwista zaktadowy przekazuje jg do zniszczenia.



§5
Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje sie z zachowaniem przepiséw ustawy
o ochronie danych osobowych.

§6
Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Przewodniczgcemu Komisji

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




