ZARZADZENIE Nr 6/2013
Woéjta Gminy Leka Opatowska
z dnia 5 marca 2013r.

w sprawie: zasad sporzadzania arkuszy organizacji szk6t podstawowych , gimnazjum i
przedszkoli na terenie Gminy t.¢ka Opatowska.

Na podstawie art.34a ust.1,2 ustawy o systemie o$wiaty (tj. Dz.U. 2004r.Nr 256 , poz.2572
z p6z. zm.) oraz art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
tekst jednolity DZ.U. z 2001r. Nr 142 , poz. 1591 z p6zn. zm.) — zarzadzam co nastgpuje :

§1
Zasady sporzadzania arkuszy organizacji szkot podstawowych , gimnazjum i przedszkoli ,
dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina L.gka Opatowska stanowi zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom zespotdéw szkot , szkolty podstawowej 1
gimnazjum na terenie Gminy L.¢ka Opatowska.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 6/ 2013
Wojta Gminy Leka Opatowska z dnia 5 marca 2013r.

PODSTAWA PRAWNA:

. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004r. Nr 256 , poz.

2572 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. — Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2006r. Nr 97 , poz.
674 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002r.

w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz.U.Nr 15 ,

poz.142 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szko6t (Dz.U. Nr 61,
poz. 624 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 marca 2009r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie ramowych plandw nauczania w szkotach publicznych

(Dz.U. z 2009r. Nr 54).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz.U. z 2012r. poz.204).
Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2011r. w sprawie dopuszczalnych form
obowiazkowych zaje¢ wychowania fizycznego (Dz.U.Nr 175, poz. 1042).
Rozporzadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania religii w publicznych przedszkolach i szkotach (Dz.U. Nr 36 , poz. 155
Z pézn.zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 17 listopada 2010r. w
sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w
publicznych przedszkolach, szkotach i placdéwkach (Dz.U. Nr 228 , poz. 1487).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenia ogdlnego w
poszczegolnych typach szkot (Dz. U. z 2009r. Nr 4, poz. 17).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 9 kwietnia 2002r. w
sprawie warunkow prowadzenia dziatalnosci innowacyjnej 1 eksperymentalnej przez
publiczne szkoty i placowki (Dz. U. Nr 56, poz. 506 ).

Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999r. w sprawie sposobu nauczania
szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym cztowieka o
zasadach swiadomego 1 odpowiedzialnego rodzicielstwa , o wartosci rodziny , Zycia w
fazie prenatalnej oraz metodach i $rodkach §wiadomej prokreacji zawartych w
podstawie programowej ksztatcenia ogélnego (Dz.U. Nr 67 , poz. 756 z p6zn.zm.).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzes$nia 2008r. w sprawie
sposobu i trybu organizowania indywidualnego rocznego przygotowania

przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz.U. Nr 175,
poz.1086z pdzn.zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2001r. w
sprawie orzekania o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub indywidualnego nauczania
dzieci 1 mtodziezy oraz szczegdtowych zasad kierowania do ksztatcenia specjalnego
lub indywidualnego nauczania (Dz.U. z 2001r. Nr 13, poz.114).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009r. w sprawie

szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot i



wypadkow , w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli nie majacych wyzszego
wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu (Dz.U. Nr 50, poz.400 ze zm.).

16. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 lutego 2009r. w sprawie
organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dzieci (Dz.U.Nr 23, poz.133).

17. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 17 listopada 2010r. w
sprawie warunkow organizowania ksztalcenia , wychowania i opieki dla dzieci i
mlodziezy niepelnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w przedszkolach,
szkotach i oddziatach ogoélnodostepnych lub integracyjnych (Dz.U. z 2010r. Nr 228,
poz. 1489).

18. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach 1
placowkach (Dz.U. z 2003r. Nr 6 , poz. 69 z pdzn. zm.).

19. Ustawa z dnia 23 maja 1991r. o zwiazkach zawodowych (Dz.U. z 2004r. Nr 256 ,
p0z.2572 z pdzn. zm.).

20. Uchwata Nr XX/118/2012 Rady Gminy L¢ka Opatowska z dnia 27 kwietnia 2012r.,w
sprawie zasad okreslenia tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zajeé
nauczycieli pedagogow , logopeddw, psychologdw oraz nauczycieli realizujacych w
ramach stosunku pracy obowiazki okreslone o r6znym tygodniowym obowiazkowym
wymiarze godzin.

21. Uchwata Nr 9 Zarzadu Gminy w Lece Opatowskiej z dnia 25 maja 2000r.w sprawie:
zasad udzielania rozmiaru znizek nauczycielom ktorym powierzono stanowisko
kierownicze w szkotach oraz zwalniania od obowiazku realizacji tygodniowego
obowiazkowego wymiaru godzin zaj¢¢ dydaktycznych , wychowawczych i
opiekunczych .

I1. POSTANOWIENIA OGOLNE:

1.Ustala si¢ jednolite zasady organizacji pracy przedszkoli , szk6t podstawowych i gimnazjum
prowadzonych przez Gming Leka Opatowska stanowiace podstawe do opracowania arkuszy
organizacyjnych na rok szkolny 2013/2014.
llekro¢ w dalszej czg$ci wytycznych jest mowa o:

a) szkole — nalezy przez to rozumie¢ rowniez przedszkole , szkol¢ podstawowa i gimnazjum ,

dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina L.¢ka Opatowska,
b) dyrektorze — nalezy rozumie¢ dyrektora jednostki o ktorym mowa w pkt.1 ,
c) roku szkolnym — nalezy przez to rozumie¢ okres pracy szkoty od dnia 01 wrzes$nia 2013r.
do dnia 31 sierpnia 2014r.,

d) uczniu — nalezy przez to rozumie¢ wychowanka przedszkola.
2.Dlaklasy I, II, IV, V szkoty podstawowej i klasy I i Il gimnazjum opracowujemy trzyletni
ramowy plan nauczania zgodnie z rozporzadzeniem MEN z dnia 7 lutego 2012r.(Dz.U. 2012,
poz.204).
3. Dlaklas 11T, VI szkoty podstawowej , klas III gimnazjum w/g rozporzadzenia MEN z dnia
12 lutego 2002r.(Dz.U. Nr 15, poz. 142 z p6zn. zm.).
4. Przyjmuje si¢ 32 tygodnie w roku do zrealizowania minimalnej liczby godzin poszczeg6lnych
przedmiotow.
5. Oddziaty ,,0” tworzy si¢ w przedszkolach albo w oddziale przedszkolnym w szkole
podstawowe;j.
6.Przydziat gimnastyki korekcyjno-kompensacyjnej jest mozliwy , jezeli w szkole jest zatrudniony
nauczyciel posiadajacy kwalifikacje do prowadzenia takich zajec . Zajgcia te dyrektorzy moga
realizowac z godzin do dyspozycji dyrektora.
7.Godziny do dyspozycji dyrektora winny by¢ wykorzystywane zgodnie z potrzebami ucznioéw .
Zatwierdzony przez Wojta Gminy arkusz organizacji szkoty stanowi dla dyrektora podstawg do
zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli 1 pracownikéw administracji-obstugi.



8.Uzupemienie etatu winno nast¢gpowac w pierwszej kolejnosci w ramach szkot i przedszkoli w
Gminie Leka Opatowska.

9.W pierwszej kolejnosci winni by¢ zatrudnieni nauczyciele o pelnych kwalifikacjach okreslonych
w przepisach prawa oswiatowego z gminnych samorzadowych placéwek oswiatowych , ktorzy
traca prac¢ w wyniku zmian organizacyjnych , lub nauczyciele ktérzy winni uzupetni¢ godziny
brakujace do obowiazujacego pensum godzin.

10.Nauczyciele emeryci i rencisci , z pelnymi kwalifikacjami , wytacznie po uzyskaniu
zaswiadczenia o braku innych ofert pracy z Powiatowego Biura Pracy za zgoda organu
prowadzacego .

11.Przyjecie do szkoty uczniéw z obwodu innej szkoty znajdujacej si¢ na terenie Gminy Leka
Opatowska wymaga konsultacji z dyrektorami szkotly , do ktérego obwodu naleza dzieci.
12.Niedopuszczalne jest przyjecie dziecka z innego terenu niz Gmina Leka Opatowska do danego
oddziatu przedszkolnego jezeli spowoduje to przekroczenie 25 dzieci w oddziale .

13.Nie przewiduje si¢ przydziatu godzin na dodatkowe zajgcia edukacyjne ( w tym na zajgcia
dydaktyczno- wyréwnawcze) , pozalekcyjne(kota zainteresowan) ,gimnastyke korekcyjno-
kompensacyjna.

14. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoty , powstate w trakcie roku szkolnego, nalezy
zglasza¢ Wojtowi Gminy Leka Opatowska w formie aneksu do arkusza organizacyjnego , wraz ze
szczegotowym uzasadnieniem , na co najmniej 5 dni przed data wprowadzenia zmian , celem ich
zaakceptowania.

15.Niedopuszczalne jest wprowadzenie zmian przed zatwierdzeniem aneksu.

I11.ZASADY PODZIALU NA GRUPY W ODDZIALE OGOLNODOSTEPNYM:

1.Na obowiazkowych zajeciach edukacyjnych : komputerowych , informatyki 1 technologii
informacyjnej w oddziatach liczacych wigcej niz 24 ucznidéw zajecia moga by¢ prowadzone w
grupie oddziatowej lub migdzyoddzialowej liczacej nie wigcej niz 24 uczniéw. Liczba uczniow w
grupie nie moze przekroczy¢ liczby stanowisk komputerowych w pracowni komputeroweyj.

2.Na obowiazkowych zajeciach edukacyjnych z jezykdéw obcych , z tym Ze przy podziale na grupy
nalezy uwzgledni¢ stopien zaawansowania znajomosci j¢zyka obcego; zajgcia moga by¢
prowadzone w grupie oddzialowej migdzyoddzialowej lub migdzyklasowej liczacej nie wigcej niz
24 uczniow,

3.Na obowiazkowych zajgciach wychowania fizycznego; zajgcia moga by¢ prowadzone w grupie
oddziatowej , miedzyoddziatlowej lub migdzyklasowe;j, liczacej nie wigcej niz 26 uczniow.

4.W przypadku oddziatow liczacych odpowiednio wigcej niz 24 ucznidow , o ktérych mowa ust. 1,2
— podziatu mozna dokona¢ za zgoda organu prowadzacego szkote.

4. W Klasach 1V-VI szkoty podstawowej i gimnazjum zajecia z wychowania fizycznego , w
zaleznosci od realizowanej formy tych zaje¢ moga by¢ prowadzone tacznie albo oddzielnie dla
dziewczat i chlopcow.

IV.ZASADY ORGANIZACJI ZAJEC REWALIDACYJNYCH , NAUCZANIA
INDYWIDUALNEGO, WCZESNEGO WSPOMAGANIA ROZWOJU DZIECKA |
INNYCH ZAJEC TERAPEUTYCZNYCH:

1.Zajgcia dydaktyczno- wyréwnawcze oraz zajgcia ruchowe o charakterze korekcyjnym nalezy
organizowa¢ w ramach godzin pozostajacych do dyspozycji dyrektora lub godzin , o ktérych mowa
w art. 42 ust.2 pkt.2 — Karty Nauczyciela.

2. Dzieciom 1 uczniom posiadajacym orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego nalezy
organizowac zajgcia rewalidacyjne zgodnie z rozporzadzeniem MEN z dnia 17 listopada 2010r. w
sprawie warunkow organizowania ksztatcenia , wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spolecznie w przedszkolach , szkotach i oddziatach
ogolnodostepnych lub integracyjnych.



3. Liczbg godzin przeznaczonych na organizacjg zajec , o ktérych mowa wyzej , dyrektor szkoty
zobowiazany jest ustali¢ w arkuszu organizacyjnym w porozumieniu z organem prowadzacym W
terminie do dnia 20 kwietnia 2013r.

4.Dzieciom i uczniom posiadajacym stosowne orzeczenie nalezy organizowac¢ nauczanie
indywidualne na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu MEN z dnia 18 wrze$nia 2008r. w
sprawie sposobu 1 trybu organizowania indywidualnego obowiazkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mlodziezy.

5.Zajgcia wezesnego wspomagania rozwoju dziecka nalezy organizowac zgodnie z
rozporzadzeniem MEN z dnia 3 lutego 2009r. w sprawie wczesnego rozwoju dzieci .
6.Indywidualne nauczanie organizuje si¢ z uczniami , ktorych stan zdrowia uniemozliwia lub
utrudnia uczgszczanie do szkoty ,na okres okre§lony w orzeczeniu o potrzebie ksztalcenia
indywidualnego nauczania. Godziny nauczania indywidualnego oraz zaje¢ rewalidacyjnych
zostang wprowadzone do arkusza organizacyjnego szkoty wytacznie dla tych ucznidéw, ktorzy
posiadaja odpowiednie orzeczenie PPP na wniosek rodzicow, po zatwierdzeniu ilosci godzin przez
Wojta Gminy.

7. Do realizacji wymienionych zaj¢¢ nalezy przyjmowac najnizszy tygodniowy wymiar godzin.

V.GODZINY DODATKOWE PLATNE Z ORGANU PROWADZACEGO:

Wojt Gminy przyznaje dodatkowe godziny z organu prowadzacego na :

a) indywidualne obowiazkowe roczne przygotowanie przedszkolne,

b) nauczanie indywidualne ,

¢) zajecia rewalidacyjne dla dzieci z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego w
wymiarze nie nizszym niz 2 godziny tygodniowo dla kazdego dziecka,

d) indywidualne zajgcia rewalidacyjno — wychowawcze z dzie¢mi i mtodzieza uposledzona
w stopniu gtebokim,

a) jezyk obcy (angielski) w przedszkolach na terenie Gminy w oddziatach 5- latki i

oddziat ,,0” w wymiarze 2 x po 0,30 minut zaj¢¢ tygodniowo na 1 oddzial,
b) biblioteka szkolna, psycholog , pedagog szkolny, Swietlica,
c) wychowanie do zycia w rodzinie w/g nowej podstawy programowe;j.

VI. GODZINY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ:

Ustala si¢ normg zatrudnienia nauczycieli — bibliotekarzy w szkotach podstawowych 1 gimnazjum
prowadzonych przez Gming L¢ka Opatowska , w wymiarze 1 godziny zajeé¢ tygodniowo na
kazdych 15 uczniéw. Godziny pracy biblioteki szkolnej powinny by¢ dostosowane do potrzeb
ucznidéw , czyli obejmowac réwniez czas , kiedy uczniowie koncza lekcje.

Godzina pracy bibliotekarza wynosi 60 minut.

VIL.SWIETLICA SZKOLNA:

Organizacje¢ pracy $wietlicy nalezy dostosowa¢ do liczby uczniow w szkole i ich potrzeb oraz
mozliwosci finansowych.

Organizujac czas pracy $wietlicy szkolnej , nalezy rowniez uwzgledni¢ godziny wynikajace

z art.42 ust.2 pkt. 2 KN. przydziat godzin dla nauczycieli wynikajace z art.42 ust. 2 pkt.2 lit. a
ktérego brzmienie jest nastepujace: ,,nauczyciel szkoly podstawowej i gimnazjum , w tym
specjalnych , jest obowiqzany prowadzié zajecia opieki swietlicowej lub zajecia w ramach godzin
przeznaczonych w ramowych planach nauczania do dyspozycji dyrektora szkoly , z wyjqtkiem
godzin przeznaczonych na zwigkszenie liczby godzin obowiqzkowych zajec¢ edukacyjnych , w
wymiarze 2 godzin w tygodniu”,

Prace $wietlicy szkolnej nalezy zorganizowac biorac pod uwage pisemna deklaracje rodzicow w
jakich godzinach dziecko bedzie na §wietlicy oraz rzeczywisty czas przebywania dzieci w $wietlicy
w ramach mozliwych godzin.

Niedopuszczalnym jest organizowanie pracy $wietlicy szkolnej w godzinach , kiedy wszyscy
uczniowie maja obowigzkowe zajecia edukacyjne.



VII1.PSYCHOLOG - w wymiarze 72 etatu w Gimnazjum im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w
Opatowie .

IX.PEDAGOG - w wymiarze Y5 etatu w Gimnazjum im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w
Opatowie .

X.INNOWACJE:

Innowacje pedagogiczne finansowane przez organ prowadzacy wprowadza si¢ po uzyskaniu
pisemnej zgody organu prowadzacego Wodjta Gminy.

X1.GODZINY DYREKTORSKIE:

1.Godziny dyrektorskie w roku szkolnym 2013/2014 dla klas 11, V1 szkoty podstawowej, klasa III
gimnazjum w/g rozporzadzenia z roku 2002 w sprawie ramowych planow nauczania.

2.Godziny dyrektorskie dla klas idacych w/g rozporzadzenia z roku 2012 w sprawie ramowych
plandéw nauczania(czyli w roku szkolnym 2013/2014 — klasa I, I1 ,IV , V szkoty podstawowej ,
klasa I , 1l gimnazjum).

W cyklu trzyletnim klas | — III szkoty podstawowej — 2 godziny dyrektorskie.

W cyklu trzyletnim dla klas 1V-VI szkoty podstawowej — 2 godziny dyrektorskie bez WDZ.

W cyklu trzyletnim dla klas I-11l gimnazjum — 2 godziny dyrektorskie bez WDZ.

Liczba godzin do dyspozycji dyrektora dla klas idacych w/g rozporzadzenia z roku 2012 wynika z
liczby godzin tygodniowych obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych , ktorej to liczby uczen nie moze
przekroczy¢ tygodniowo. Te godziny do dyspozycji dyrektora moga by¢ przeznaczone tylko 1
wylacznie na zwigkszenie roczne lub okresowe obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych.
XI11.GODZINY PONADWY MIAROWE -wynikajace z art.35KN moze mie¢ przyznany tylko ten
nauczyciel, ktéry jest zatrudniony w pelnym wymiarze czasu pracy. Godziny ponadwymiarowe
nauczyciel moze realizowac¢ tylko na stanowisko do ktorego posiada kwalifikacje. Dopuszcza si¢
prace nauczycieli w godzinach ponadwymiarowych w przypadku naturalnego przekroczenia liczby
godzin wynikajacych z planu nauczania, dla dyrektoréw szkot za zgoda Wojta .Godziny zastgpstw
doraznych przydzielamy w pierwszej kolejnosci nauczycielowi, ktory posiada kwalifikacje do
danego przedmiotu lub rodzaju prowadzonych zajgc.

XI.ZAJECIA LOGOPEDYCZNE - organizuje si¢ dla ucznidw z zaburzeniami mowy , ktore
powoduja zaburzenia komunikacji jgzykowej oraz utrudniaja naukg. W pierwszej kolejnosci zajecia
te winny by¢ zapewnione z godzin art.42 ust. 2 pkt.2 lit. a .

XIV.LACZENIE KLAS:

1.W szkotach podstawowych i oddzialach przedszkolnych dzialajacych w szczeg6lnie w trudnych
warunkach demograficznych organizuje si¢ nauczanie w klasach taczonych zgodnie z
rozporzadzenia MEN w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych
szkot .

2. Dyrektor dostosowuje odpowiednio ramowy plan nauczania z uwzglednieniem mozliwosci
petnej realizacji przyjetych programdw nauczania, ustala rodzaj i liczbg zaj¢¢ edukacyjnych
wspolnie i oddzielnie po konsultacji z Wojtem. Oddziaty - Klasy z liczba uczniow - dzieci
mniejsza taczy sig z klasa nizsza lub wyzsza .

Oddzial taczony nie moze liczy¢ wigcej niz 26 uczniow.

3.Dzieciom rodzicdéw , ktdrzy nie zechca posyta¢ dzieci do klas faczonych , gwarantuje si¢ miejsca
w najblizszych szkotach na terenie Gminy (jesli to nie spowoduje zwigkszenia oddzialow w innej
szkole wraz z zapewnieniem dowozu.)

4.Decyzje w sprawach watpliwych podejmuje Wojt.

XV.TYGODNIOWY OBOWIAZKOWY WYMIAR GODZIN ZAJEC DYDAKTYCZNYCH,
WYCHOWAWCZYCH i OPIEKUNCZYCH PROWADZONYCH BEZPOSREDNIO Z
UCZNIAMI PRZEZ NAUCZYCIELI , ZATRUDNIONYCH W PELNYM WYMIARZE
ZAJEC JEST NASTEPUJACY:
1) dla nauczycieli oddziatow przedszkolnych — 22 godziny tygodniowo(godzina to
60 minut)
2) dla nauczycieli przedszkoli — 25 godzin tygodniowo (godzina to 60 minut),



3) dla nauczycieli szkot podstawowych i gimnazjum przedmiotow ogdlnoksztatcacych —
18 godzin tygodniowo,(godzina to 45 minut),

4) wychowawcy $wietlic — 26 godzin tygodniowo(godzina to 60 minut),

5) nauczyciel bibliotekarz — 30 godzin tygodniowo (godzina to 60 minut).

XVI. PRZEDSZKOLA
1.Rekrutacje do przedszkoli i oddzialow przedszkolnych przy szkotach podstawowych nalezy
przeprowadzi¢ do dnia 15 kwietnia 2013r. Rekrutacja odbywa si¢ wedlug odrebnych zasad.
Liczba dzieci w oddziale nie moze przekroczy¢ 25 dzieci.
2.Liczba dzieci w oddziale 6 godzinnym nie moze by¢ nizsza niz 10 dzieci, jezeli liczba dzieci w
oddziale 6 godzinnym bedzie nizsza niz 10 dzieci nie tworzy sig takiego oddzialu — pozostanie
oddziat 5 godzinny,
3.Liczba dzieci w oddziale 7 godzinnym nie moze by¢ nizsza niz 10 dzieci, jezeli liczba dzieci w
oddziale 7 godzinnym bedzie nizsza niz 10 dzieci nie tworzy si¢ takiego oddziatu — pozostanie
oddziat 5 godzinny,
4. Liczba dzieci w oddziale 8 godzinnym nie moze by¢ nizsza niz 10 dzieci, jezeli liczba dzieci w
oddziale 8 godzinnym bedzie nizsza niz 10 dzieci nie tworzy si¢ takiego oddziatu — pozostanie
oddziat 5 godzinny,
5. Liczba dzieci w oddziale 9 i 10 godzinnym nie moze by¢ nizsza niz 5 dzieci, jezeli liczba dzieci
w oddziale 9,10 godzinnym bedzie nizsza niz 5 dzieci nie tworzy si¢ takiego oddziatu.
Rodzice ktorzy zechca zapisa¢ dziecko do przedszkola na 9 1 10 godzin nalezy zglosi¢ i zapisa¢ sig
do Publicznego Przedszkola Samorzadowego w Opatowie. Szczegdtowych informacji udzielaja
dyrektorzy placowek.
W przedszkolu liczba godzin przeznaczonych na realizacj¢ podstawy programowej nie moze by¢
nizsza niz 25 godzin tygodniowo.
6.Czas pracy przedszkola w danym roku szkolnym kazdorazowo ustala organ prowadzacy.
W arkuszu nalezy ujac:
1) liczbe dzieci w przedszkolu,
2) liczbeg dzieci w poszczegdlnych oddziatach , z zaznaczeniem wieku dzieci
3) liczbe godzin pracy poszczegdlnych oddziatow ,
4) wykaz dzieci zgtoszonych do przedszkola 3,4,5, 6- latki oddzielnie w/g rocznika.
5) kwalifikacje nauczycieli ,awans zawodowy nauczycieli tak jak w szkotach.
Danych ktorych nie mozna wpisa¢ do druku arkusza prosz¢ wpisa¢ na odrgbnym druku
wedlug wlasnego wzoru wpisujac pelne dane,
6) imienny wykaz dzieci zapisanych do przedszkola 2,5 ,3,4,5 letnich,
7) oraz inne.
8) Zapisy dzieci do przedszkola na pobyt dziecka dluzszy 9, 10 godzin dziennie mozna
dokona¢ w Publicznym Przedszkolu Samorzagdowym w Opatowie.

XVIl. STANDARDY DOTYCZACE ZATRUDNIENIA PRACOWNIKOW
NIEPEDAGOGICZNYCH:

1. Tlo$¢ etatow administracyjno — obstugowych powinna wynika¢ z faktycznych potrzeb
placowki 1 zakresu obowiazkow stuzbowych majac na uwadze maksymalne wykorzystanie
przez pracownikOw czasu pracy poprzez wypelnianie obowigzkami zakresow czynnosci
oraz racjonalne gospodarowanie srodkami finansowymi budzetu szkoty — przedszkola.

2. W przypadku wolnych miejsc w administracji i obstudze placowek w pierwszej kolejnosci
nalezy zatrudnia¢ pracownikow zwolnionych z innych szkét lub przedszkoli prowadzonych
przez Gming L¢ka Opatowska na skutek zmian organizacyjnych.

XVI1l. POSTANOWIENIA OGOLNE:
1.Arkusz organizacyjny placowki winien by¢ opracowany zgodnie z przepisami prawa i
powiazany z planem finansowym placéowki.
2. Dyrektorow placowek oswiatowych zobowiazuje si¢ do przestrzegania dyscypliny
finansow publicznych.



3. Zataczniki do arkusza organizacyjnego wzorem roku ubieglego.
4. W sprawach dotyczacych sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkél/ przedszkoli i
nieuregulowanych w niniejszych wytycznych decyzje podejmuje organ prowadzacy.

XIX.HARMONOGRAM:

1. Do dnia 20 kwietnia dyrektorzy szkot , przedszkoli Gminy feka Opatowska
przedktadaja Wojtowi Gminy arkusze organizacyjne na rok szkolny 2013/2014 w
dwoch wykonaniach wraz z nastepujacymi zatacznikami:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

Ramowy plan nauczania dla klas I szkoty podstawowe;j , klas IV szkoty
podstawowej i klas I gimnazjum wedhlug ,,nowej” podstawy programowej,
Ramowy plan nauczania dla klas II, III, V, VI szkoty podstawowej i klas II 1 I1I
gimnazjum wedlug ,,starej” podstawy programowej,

Wykaz kadry pedagogicznej z podaniem liczby nauczycieli w podziale na
stopnie awansu zawodowego , przystepujacych do postgpowan kwalifikacyjnych
lub egzaminacyjnych w roku szkolnym ktoérego dotyczy arkusz organizacyjny ,
nalezy wskaza¢ terminy ztozenia przez nauczycieli wnioskéw o podjecie tych
postgpowan,

przydziat godzin dla nauczycieli wynikajace z art.42 ust. 2 pkt.2 lit. a ktorego
brzmienie jest nastepujace: ,,nauczyciel szkoly podstawowej i gimnazjum , w
tym specjalnych , jest obowiqzany prowadzi¢ zajecia opieki swietlicowej lub
zajecia w ramach godzin przeznaczonych w ramowych planach nauczania do
dyspozycji dyrektora szkoly , 7 wyjqtkiem godzin przeznaczonych na
zwigkszenie liczby godzin obowiqzkowych zajeé edukacyjnych , w wymiarze 2
godzin w tygodniu”,

przydziaty z wykorzystanymi godzinami do dyspozycji dyrektora ,

w przypadku uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym i rewalidacja
orzeczenie z Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej,

2. Do dnia 30 maja 2013r. dyrektorzy szkét dokonuja formalnosci kadrowych
wynikajacych z zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych szkol(rozwiazanie umow ,
przeniesienie , uzupetnienie etatow itp.).

3. Do dnia 10 maja 2013r. W6jt Gminy Leka Opatowska zatwierdza projekty
organizacyjne szkot.

4. Do dnia 31 sierpnia 2013r. dyrektorzy szkot przedktadaja do zatwierdzenia aneksy
do projektow organizacji na rok szkolny 2013/2014.

5. Wszelkie zmiany w organizacji placowki umieszczane w kolejnych aneksach ,
nalezy zgtasza¢ do akceptacji na co najmniej 5 dni przed data wprowadzania zmian.






