Zarzadzenie Nr 68/2011

Wjta Gminy L ¢ka Opatowska

z dnia 14 listopada 2011r.

w sprawie rozszerzenia jednolitego rzeczowego wykazakt organow gminy i zwigzkoéw
mig¢dzygminnych oraz urzddw obstugupcych te organy i zwazki

Na podstawie 8§ 4 ust. 9 Rozpauizenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznielR0
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych czewych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwbaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67
ze zm.) zarzdzam co nagpuje:

§1

W jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmirzwiazkow midzygminnych
dokonuje s§ nastpujacych uzupetnig w hale klasyfikacyjnym:

1. ,1.

| ZWI AZKI MI EDZYGMINNE” - w tabeli:

ZARZADZANIE URZ EDAMI OBStUGUJ ACYMI ORGANY GMINY

Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie | Uszczeg6towienie hasta
I Il i v kategorii klasyfikacyjnego
archiwalnej
142 Ochrona danych
osobowych
1420| Whnioski o zgtoszeniu BE10
zbioru danych osobowych
do rejestracji
1421| Organizacja BE10
zabezpieczania danych
osobowych
1422| Rejestr upowznien do BE10

przetwarzania danych

osobowych

2. ,2. SPRAWY KADROWE | ADMINISTRACYJNE PROWADZONE PRZ EZ

GMIN E | JEJ JEDNOSTKI ORGANIZACYJINE” — w tabeli:
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie | Uszczegotowienie hasta
I Il i v kategorii klasyfikacyjnego
archiwalnej
2150| Prace zlecone ze sktaglk B50 w tym o dzieto
na ubezpieczenie
spoteczne
2151| Prace zlecone bez skitadk B10 w tym o dzieto

na ubezpieczenie

spoteczne




3. ,3. FINANSE GMINY ORAZ OBSLUGA FINANSOWO-KSI EGOWA
URZEDOW | JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY” —  w tabeli:

Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie | Uszczeg6towienie hasta
I Il i v kategorii klasyfikacyjnego
archiwalnej
3128| Podatek akcyzowy B10
318 Hipoteki B10

4. 5. WYBORY, REFERENDA, SPISY POWSZECHNE, SPRAWY SPQECZNE
| OBYWATELSKIE, STAN CYWILNY, OBSLUGA LUDNO S8CI | JEJ
BEZPIECZE NSTWO” — w tabeli:

Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie | Uszczeg6towienie hasta
I Il i \Y kategorii klasyfikacyjnego
archiwalnej
5323| Paswiadczanie zgodrigi BE10
kserokopii/odpisu z
oryginatem

5. ,6. KSZTALTOWANIE | OCHRONA SRODOWISKA, GOSPODAROWANIE
ZASOBAMI PRZYRODY | ZIEMI, GEODEZJA | KARTOGRAFIA O RAZ
PLANOWANIE PRZESTRZENNE, BUDOWNICTWO I
GOSPODAROWANIE NIERUCHOMO SCIAMI” — w tabeli:

Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie | Uszczeg6towienie hasta
I Il i v kategorii klasyfikacyjnego
archiwalnej
6183| Zwalczanie skutkéw kkk BES
zywiotowych w rolnictwie
6235| Zgtaszanie posiadania oraz  B5 wraz z rejestrem,
prowadzenia transportu w tym zezwolenia na
odpadéw prowadzenie dziatalroi

w zakresie odbierania
odpadoéw komunalnych
oraz w zakresie
opr&niania zbiornikbéw
bezodptywowych i
transportu nieczystoi
cieklych




6. ,7. GOSPODARKA KOMUNALNA, DROGOWNICTWO, SYSTEM
KOMUNIKACYJNY, WSPIERANIE GOSPODARKI, RYNKU PRACY O RAZ
PRAW KONSUMENCKICH” —w tabeli:

Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie | Uszczeg6towienie hasta
I Il i v kategorii klasyfikacyjnego
archiwalnej
7022| Warunki na wykonanie BES
przykaczy wodocagowych
I kanalizacyjnych
7023| Protokoty odbioru BES5
przylaczy wodocagowych
I kanalizacyjnych
7034| Umowy o0 zaopatrzenie w B10
wodk i odbidrsciekdw
7035| Odciccie wody B5
7230| Zezwolenia na korzystanie B5 W tym zagcie pasa
z drég w sposéb drogowego
szczegOlny
§2

Zobowiazuje st Referaty w Urzdzie Gminy kka Opatowska do stosowania ey
wymienionego jednolitego wykazu akt wraz z ninigjeazrozszerzeniem

8§83
Wykonanie zarzdzenia powierza sikoordynatorowi czynriei kancelaryjnych.
84

Zarzdzenie wchodzi wzycie z dniem podgcia i ma zastosowanie do dokumentow
wytworzonych od 2011r.



