Sprawozdanie z wy}.anania planu dziatalnosci Urzedu Gminy teke. Jpatowska za 2020r.
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Zestawienie zbiorcze

Mierniki okreslajgce stopien realizacji celu
. —_— L. Najwazniejsze podjete dziatania
Lp. Zadania Planowana wartos¢ do Osiggnigta ' Osiagniety efekt zmierzajace do ociagniecia celu
osiggniecia na koniec roku, | wartos$¢ na koniec
ktdrego dotyczy plan roku _
1. 2 B 3 4 5 6
Terminowosc¢ ewidencji naleznosci z 100% 100% Aktualizacja przypisu Terminowos¢ ewidencji naleznosci
tytutu optat za pobdr wody, naleznosci, terminowos¢ z tytutu optat za pobdr wody,
odprowadzanie Sciekow oraz z tytutu prowadzenia ksiegowan na | odprowadzanie $ciekdw oraz z
1 optaty za zagospodarowanie odpaddw indywidualnych kontach tytutu optaty za zagospodarowanie
komunalnych, windykacja zalegtosci za podatnikdw, weryfikacja odpaddw komunalnych,
2020r. zalegtosci, terminowos¢ windykacja zalegtosci za 2020r.
B ) wystawianych upomnien,
100% 100% Prawidtowa weryfikacja - naniesienie zmian do systemu
otrzymanych zmian w informatycznego.
L . i rzypisie podatkow i optat | - itori ian i ,
Terminowos¢ ewidencji naleznosci z przypisie poda .OW ' OP,a nr?o_nl ring zmia W cuagy rOkl.J.
L. lokalnych, terminowosé - biezace prowadzenie ewidencji
tytutu podatkow i optat lokalnych — - . . P . .
prowadzenia ksiegowan na | ksiegowej,
podatku rolnego, podatku od . . . -
2. . L. . indywidualnych kontach - analiza zalegtosci
nieruchomosci, podatku lesnego, . o . gl I
i . podatnikéw, weryfikacja - terminowos¢ wystawiania
podatku od srodkow transportowych .- ] s .
. . L. zalegtosci, terminowosé upomnien
oraz windykacja zalegtosci za 2020r. } . - . .
wystawianych upomnien, - biezace kierowanie spraw do
egzekucji komorniczej,
- wprowadzono nowy
zaktualizowany regulamin | - analiza obowigzujacych w
gospodarowania ZFSS co | jednostce wewnetrznych
wplywa na prawidtowq regulamindw i ich dostosowanie
gospodarke srodkami do obowigzujacych przepisdw,
- . funduszu, - systematyczne i biezgce
Analiza aktualnosci regulaminu - rawidfouwe o mgzitg:sm:/anie Irz|e izéw rawa
3. organizacyjnego Urzedu Gminy, 100% 100% P ) Ny . przep P !
. A X wykonywanie obowigzkéw | wdrazanie rozwigzan
regulaminu ZFSS oraz regulaminy pracy . Ny . . .
w dobie pandemii zapewniajacych bezpieczenstwo
koronawirusa, mozliwos$¢ pracownikéw z zwigzku z epidemia
pracy zdalnej, co wptywa koronawirusa, dostosowanie pracy
na bezpieczenstwo i Urzedu do obowigzujacych
zdrowie pracownikow obostrzen, zakazow i nakazow,
L - | poprzez biezgce zmiany )
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Przeprowadzenie procedury brakowania

i niszczenia dokumentacji
niearchiwalnej, ktorej okres
przechowywania minat

Przygotowanie i wydanie decyzji celu
publicznego dotyczacej budowy sieci
kanalizacji sanitarnej od teki
Opatowskiej do Piasek

Nieodptatne nabycie gruntéw na
istniejgce drogi wewnetrzne

100%

100%

100%

regulaminu pracy oraz
organizacyjnego.
Ostateczny efekt — ciggtos¢
pracy urzedu.

- niezwloczna aktualizacja
informacji i ogtoszen dla petentéw
Urzedu .

Wypetnienie obowigzkdw
wynikajacych z instrukgji
archiwalnej, wydzielenie

- przeglad dokumentacji
zgromadzonej w archiwum
zaktadowym i jego poréwnanie ze
spisami zdawczo-odbiorczymi,

- wydzielenie dokumentacji
niearchiwainej, ktérej minat okres
przechowywania i sporzadzenie
spisu i przestanie do Archiwum
Panstwowego w Kaliszu (zgoda ze
stycznia 2021r.)

- przygotowanie spisu

Dostosowanie biura Referatu spraw
Obywatelskich do przepiséw ustawy o
dokumentach publicznych

100%

90% dokumentac;ji dokumentacji niearchiwalnej,
niearchiwalnej do ktdrej minat okres
brakowania oraz do przechowywania, podlegajace;
ekspertyzy ekspertyzie oraz jej przestanie do
Archiwum Panstwowego w Kaliszu
(z powodu koronawirusa
pracownicy Archiwum
Panistwowego w Kaliszu maja
wstrzymane wyjazdy na
ekspertyzy).
- przygotowanie wniosku
Stworzenie moZliwosci - Opracowanie projektu decyzji,
100% przygotowania - uzyskanie niezbednych
dokumentacji projektowej uzgodnien,
- | -wydanie decyzji.
- negocjacje z whascicielami
. , - uzyskanie zgody Rady Gminy w
100% C/(;S\Azli;zter:sg:og formie uchwaty,
- finalizacja nabycia w formie aktu
- ) notarialnego.
Wypetnienie obowigzku - analiza pomieszczenia pod katem
ustawowego i dostosowania do obowigzujgcych
100% przygotowanie przepiséw ustawy o dokumentach

pomieszczenia do
przechowywania

| dokumentéw publicznych

publicznych
- dokonanie niezbednych
remontéw
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- zakup_niezbednych szaf
zabezpieczajacych

~Remont wraz z rozbudowg kompleksu
8. rekreacyjno - sportowego w Trzebieniu”

100%

100%

Wykonanie placu zabaw

- ustalenie wartosci zamdwienia
- przygotowanie dokumentacji
niezbednej do przeprowadzenia
zapytania ofertowego

- przeprowadzenie procedury
zapytania ofertowego

- wytonienie wykonawcy

- podpisanie umowy

- przekazanie placu budowy,

- nadzorowanie nad przebiegiem
inwestycji,

- zakoAczenie i rozliczenie
inwestycji

| ,Przebudowa drogi gminnej - budowa
chodnika w miejscowosci Lipie”

100%

100%

Wykonanie chodnika

- ustalenie wartosci zamdwienia
- przygotowanie dokumentacji
niezbednej do przeprowadzenia
zapytania ofertowego

- przeprowadzenie procedury
zapytania ofertowego

- wytonienie wykonawcy

- podpisanie umowy

- przekazanie placu budowy,

- nadzorowanie nad przebiegiem
inwestycji,

- zakonczenie i rozliczenie
inwestycji

10.

teka Opatowska, dn. 26 lutego 2021r.
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