OGLOSZENIE
WOJTA GMINY LEKA OPATOWSKA
O WPROWADZENIU ZMIAN W ZASADACH FUNKCJONOWANIA
URZEDU GMINY LEKA OPATOWSKA

Na podstawie § 21 ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 maja 2021r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazoéw w zwigzku z
wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 861 ze zm.) wprowadzam od dnia 1 lipca 2021r. do odwolania nastepujace zasady funkcjonowania
Urzedu Gminy Le¢ka Opatowska:

WIZYTY W URZEDZIE

1. Urzad Gminy prowadzi bezposrednia obsluge klientéw w pomieszczeniach biurowych, na zasadach okreslonych ponizej.

2. Bezposrednia obstuga klientow odbywa sie po uprzednim telefonicznym uzgodnieniu terminu i godziny przyjecia. \W biurze moze przebywac tylko jedna
osoba. Pozostale osoby oczekuja na korytarzu w bezpiecznej odleglosci.

3. Zaleca si¢ zalatwianie spraw w Urzedzie Gminy droga e-mailowq lub telefonicznie.

4. Wszelkie wnioski mozna sktada¢ droga elektroniczng poprzez platforme¢ E-PUAP (elektroniczna skrzynka podawcza: /76fnoni63f/skrytka lub na adres
mailowy: sekretariat@leka-opatowska.pl z podpisem kwalifikowanym) albo listownie poczta tradycyjng na adres: Urzad Gminy ifgka Opatowska,
ul. Akacjowa 4, 63-645 f.cka Opatowska.

5. Informacje bgdag aktualizowane na biezaco i sg dostgpne na stronie internetowej Urzedu www.leka-opatowska.pl , a takze wywieszone w siedzibie Urzedu.

WYKAZ TELEFONOW KONTAKTOWYCH DO REFERATOW URZEDU GMINY

1. Sekretariat/Referat Organizacyjny - 62 78 14 520 lub 62 78 14 523 (Sekretarz Gminy)
2. Referat Finansowy - 62 78 14 530 lub 62 78 14 528 (Skarbnik Gminy)
3. Referat Budownictwa Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska - 62 78 14 532 lub 62 78 14 531 (kierownik)

4, Referat Zamowien Publicznych, Zarzagdzania Projektami i Promocji Gminy - 62 78 14 536
5. Urzad Stanu Cywilnego/Referat Spraw Obywatelskich - 62 78 14 533 lub 62 78 14 534

W przypadku braku mozliwosci uzyskania potaczenia telefonicznego prosimy o kontakt drogg elektroniczng na adres: sekretariat@leka-opatowska.pl

OBOWIAZKI KLIENTOW PODCZAS WIZYT W URZEDZIE

Klienci w trakcie wizyty w Urzedzie sa zobowigzani do:

zakrywania ust i nosa maseczka oraz do odstonigcia twarzy w celu identyfikacji na wniosek pracownika Urzedu, niedozwolone jest zakrywanie ust i nosa
za pomocg chusty, przylbicy lub szalika.

« dezynfekcji rak po wejsciu do budynku Urzedu, w ktorym dostepny jest dozownik z ptynem do dezynfekcii,

. zachowania dystansu 1,5 m od innych oséb przed i w budynku Urzedu.

. zaleca sie, aby czas kontaktu ograniczy¢ do max. 15 min. Wojt Gminy

t.¢ka Opatowska, dnia 29 czerwca 2021r. /-1 Adam Kopis
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